Tao Group实验室管理制度
化学实验室是科研工作的重要场所，针对目前实验室使用方面存在的问题，为实现化学实验室的有效管理，资源的合理利用，设备的管理和维护，课题组特制定本制度：
1、遵守实验室的一切规章制度，服从管理，保持实验室的整洁、安静，不准吸烟、随地吐痰、乱仍杂物。衣冠不整不得进入实验室，不准穿凉鞋、拖鞋等暴露皮肤的鞋子，裤子或者裙子至少需盖过膝盖，女生进入实验室前把头发扎好，不准将与实验无关的物品带进实验室。

2、不准在实验室吃东西，睡觉，娱乐（玩游戏，听歌，看电影）等跟科研无关的事情。 

3、不得擅自安装和使用电炉、电暖气和大功率加热器，因科研需要时，须经老师批准。
  4、实验室的钥匙要加强管理，不得私自配备或转借他人。
5、当进行有可能发生危险的实验时，要根据实验情况采取必要的安全措施，如戴防护眼镜、口罩或手套等。
6、实验过程中，实验人员不得将实验长期处于无人管制状态，确保实验安全； 
7、做完实验，及时清理桌面，对杂物要及时清扫，保持实验室的整洁卫生。
8、要做好仪器设备、实验器材的账、物管理工作、保持账、物一致。
9、爱护仪器设备和实验设施，不得随意借用，更不允许私人占用。
10、熟练掌握仪器设备的操作技能和技巧，认真做好仪器设备的维护保养工作，提高维修技术，保证仪器设备的完好率和实验课题的开出率。
11、发现仪器设备损坏，及时报告，查明原因。凡违反操作规程造成事故的，按有关规定处理。
12、剧毒、易燃、易爆物品等试剂一律不向外出借，其他试剂须经老师同意后方可借出。未经许可，课题组之外人员一律不得随便进出实验室。
13、对有毒的废液、废渣要集中处理，严禁向下水道倾倒。
14、消防器材和设施要放在明显的位置，经常检查，发现鼓胀及时排除和维修，使之处于完好状态。
15、要勤俭节约，不浪费水、电、气、药品试剂。
16、安全用水、电、气，不得乱拉电线；水、电、气一经使用完毕立即关闭开关； 

17、做好安全防范工作，离开前关闭水、电、气开关和门窗
